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Ministria e Punéve té Jashtme

Mbéshtetur né nenin 93(4) t&¢ Kushtetutés
s€ Republikés s¢ Kosovés; né Ligjin Nr.
03/L-044, “Pér Ministriné e Punéve té
Jashtme dhe Shérbimin Diplomatik té&
Republikés s¢ Kosovés™, né Ligjin Nr.
03/L-122, “Pér Shérbimin e Jashtém té
Republikés s¢ Kosovés”, né nenin 8§,
paragrafi 1.4 t€ Rregullores Nr. 02/2011,
“Pér Fushat e Pérgjegjésité Administrative
t€ Zyrés sé Kryeministrit dhe Ministrive”,
si dhe né pajtim me nenin 38, paragrafi 6
t€ Rregullores s¢ Punés té Qeverisé sé
Republikés sé Kosovés nr. 09/2011,
Ministri i Punéve t& Jashtme,

nxjerr :

UDHEZIM ADMINISTRATIV
PER SHPENZIMET PERSONALE
DHE OPERACIONALE Nii
MISIONET DIPLOMATIKE DHE
KONSULLORE T
REPUBLIKIES Sk KOSOVES

Neni 1
Qéllimi

Qellimi 1 kétij udhézimi administrativ,
€shté rregullimi i ¢éshtjeve financiare, qé&
krijohen nga shpenzimet personale dhe

Ministarstvo Inostranih Poslova

Na osnovu ¢lana 93 (4) Ustava Republike
Kosova, po Zakonu Br.03/L/044 Za
Ministarstvo  Inostranih  Poslova i
Diplomatskoe sluzbe Republike Kosova, i
na osnovu Zakona Br.03/L/122 za spoljnu
sluzbu Republike Kosova, ¢lana 8. stav
1.4 Uredbe br. 02/2011 o delokrugu
administrativnih ~ zaduZenja  kabineta
premijera i ministarstava, u skladu sa
¢lanom 38. stav 6 Uredbe o radu Vlade
Republike  Kosovo  br.  09/2011,

Ministarstvo Inostranih Poslova,

Donosi sledece;

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO
O LICNIM I OPERATIVNIM
TROSKOVIMA U DIPLOMATSKIM I
KONZULARNIM MISIJAMA
REPUBLIKE KOSOVA

Clan 1.
Cilj

Ovo administrativno uputstvo ima za cilj
da uredi finansijska pitanja koje se

Ministry of Foreign Affairs

Pursuant to Article 93 (4) of the
Constitution of the Republic of Kosovo,
Law No. 03/L-044 on the “Ministry of
Foreign Affairs and the Diplomatic Service
of the Republic of Kosovo™”, Law No. 03/L-
122, on the “Foreign Service of the Republic
of Kosovo”, Article 8, paragraph 1.4 of the
Regulation No. 02/2011, “On Areas of
Administrative Responsibilities of the Office
of the Prime Minister and Ministries”,
Article 38, paragraph 6 of the Rules of
Procedures of the Government of the
Republic of Kosovo No. 09/2011, the
Minister of Foreign Affairs,

Approves the following:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
ON PERSONAL AND OPERATIONAL
EXPENDITURES OF DIPLOMATIC
AND CONSULAR MISSIONS OF THE
REPUBLIC OF KOSOVO

Article 1
Purpose

The purpose of this Administrative
Instruction is regulation of financial issues,




operacionale, n€ Misionet diplomatike dhe
konsullore t&€ Republikés sé Kosovés.

Neni 2
Fushéveprimi

Né kété udhézim administrativ perfshihen
¢éshtjet  financiare dhe respektimi i
procedurave nga pérfagésitédiplomatiké
dhe konsullore t& Republikés sé Kosovés.

Neni 3
Pérkufizime

N€ kéré udhézim administrativ, fjalét dhe
shprehjet né vijim kané kéto kuptime:

"Ministria” - nénkupton Ministring e
Punéve t& Jashtme té¢ Republikés sg
Kosovés;

"Mision diplomatik dhe konsullor” -
nénkuptojné, sipas Konventés sé Vjenés
pér Marrédhéniet Diplomatike (1961)
Konventés s€ Vjenés pér Marrédhéniet
Konsullore (1963), t& gjitha ambasadat,
konsullatat e pergjithshme, konsullatat
dhe zyrat q¢ pérfagésojné Republikén e
Kosovés né€ shtete tjera, ose né organizata
ndérkombétare, si edhe pérfagésité e
Republikés sé Kosovés, qé jané pjesé e
njé misioni t& dy ose mé shumé shteteve
dhe g€ i1 &sht¢ dhéné statusi i misionit

stvaraju od personalnih i operativnih
troSkova u diplomatskim i konzularnim
Misijama Republike Kosova.

Clan 2.
Delokrug
U ovom administrativnom upustvu,

obuhvataju se pitanja u vezi finansijskih
odnosa 1 postupci njihovog odrzavanja

tokom rada predstavnika
diplomatsko/konzularnih Misija
Republike Kosova.
Clan 3.
Definicije

Cilj ovog administrativnog upustva, reéi i
izrazi koji su u toku , imaju sledeée
znacenje:

"Ministartstvo” - oznatava Ministartstvo
Inostranih Poslova Republike Kosova;

"Diplomatska i konzularna misija” —
podrazumeva se, po Beckoj konvenciji o
Diplomatskim odnosima (1961), po

created by the personal and operational
expenditures at the Diplomatic and Consular
Missions of the Republic of Kosovo.

Article 2
Scope

In this Administrative Isntruction are
included financial issues and respect with
procedures by Diplomatic and Consular
representations of the Republic of Kosovo;

Article 3
Definitions

In this Administrative Instruction, the words
and expressions, have the following
meaning:

"Ministry”- shall mean the Ministry of
Foreign Affairs of the Republic of Kosovo;

“Diplomatic and Consular Mission”- shall
mean, according to the Vienna Convention
on Diplomatic Relations (1961), Vienna
Convention on Consular relations (1963), all
embassies, general consulates, consulates
and offices representing the Republic of
Kosovo in other countries, or at international
organizations, as well as representations of




diplomatik;

"Pérfagésues diplomatik” - &shté shefi i
misionit dhe anétarét e personelit
diplomatik t& misionit;

"Shefi i misionit diplomatik™ - nénkupton
Ambasadorin, ose njé person tjetér té
autorizuar nga institucionet pérgjegjése té
Republikés sé& Kosovés, pér té ushtruar
kété detyreé;

"Misioni  konsullor” -  nénkupton
pérfagésiné  ose  zyrén  konsullore,
konsullatén e pérgjithshme, konsullatén
dhe shérbimin konsullor né misionet
diplomatike t& Republikés sé Kosovés:

"Shefi i Misionit konsullor” - nénkupton
personin pérgjegjés, i eméruar né kéte
detyré. Sipas rastit, shefi i misionit
konsullor mund t€ jeté konsulli i
pérgjithshém, konsulli dhe zévendés-
konsulli dhe agjenti  konsullor' té&
Republikés sé Kosovés;

"Pérfagésuesi  konsullor” - nénkupton
zyrtarin e larté, duke e pérfshiré shefin
(udhéheqésin) e misionit konsullor, i
ngarkuar me ushtrimin e funksioneve
konsullore;

BeCkoj Konvenciji o Konzularnim
odnosima (1963), sve ambasade, konzulati
ili bilo koja druga kancelarija koja
predstavlja Republiku Kosovo u drugim
zemljama ili u medunarodnim
organizacijima kao i predstavnistva
Republike Kosova kao deo neke misije
dveju ili vise drzava kome je dat status
diplomatske misije.

"Diplomatski predstavnik”- je $ef misije i
¢lanovi diplomatskog osoblja misije;

"Sef diplomatske misije” oznatava
ambasadora ili drugo lice koje su ovlastile
nadleZne institucije Republike Kosovo da
obavlja tu duZnost;

"Konzularna  misija” - oznalava
konzularno predstavnistvo ili kancelariju,
koje prema prilici mogu da budu
generalni konzulat, konzulat i konzularna
sluzba pri diplomatskoj misiji Republike
Kosovo;

"Sef konzularne misije”- oznatava
odgovorno lice koje je ovlas¢eno da
obavlja tu funkciju. Prema datoj prilici,

the Republic of Kosovo, which are part of a
mission of two or more countries and have
been given the status of a Diplomatic
Mission;

"Diplomatic representative”- shall mean the
Head of Mission and the members of the
diplomnatic staff of the mission;

“Head of Diplomatic Mission”- shall mean
the Ambassador, or another person
authorized by the responsible institutions of
the Republic of Kosovo to exercise this
duty;

"Consular Mission”- shall mean Consular
office or representation, general consulate,
consulate and Consular service in the
Diplomatic Missions of the Republic of
Kosovo;

"Head of Consular Mission”- shall mean
the responsible person appointed on this
duty. Upon the case, the Head of the
Consular Mission may be the consul
general, the consul, and deputy consul and
consular2 agent of the Republic of Kosovo:;

"Consular representative”- shall mean a

! Te shqyrtohet me detajisht duke iu referuar Konventes se Vjenes per Marredhenie Konsullore 1963




"Personel vendor” - nénkupton shtetasit
e Republikés sé¢ Kosoves dhe té shtetit
pranues té€ punésuar né shérbim
administrativ teknik dhe shérbyes t€
misionit;

"Dhurata” - nénkupton gjésendin g€ i
jepet dikujt pa asnjé shpérblim, qé
dhurohet apo falet, sipas pércaktimit né
nenet 11, t€ Ligjit nr. 04/L-050;

"Dhurata formale” - nénkupton dhuratén
e sjellé nga pérfagésuesit e shteteve té
huaja dhe organizatave ndérkombétare,
gjaté vizitave dhe rasteve zyrtare, si dhe
dhuratat e sjella né rrethana t€ ngjashme;

"Regjistri i Dhuratave” — nénkupton
Regjistrin né t&€ cilin regjistrohen te gjitha
dhuratat ge i jepen misionit dhe personelit
diplomatik ~ dhe  konsullor,  sipas
pércaktimit né nenin 12, t€ Ligjit nr. 04/L-
050;

"Pagesa pér shérbimet e
telekomunikimit” - nénkupton shpenzimet
e telefonisé fikse dhe mobile, faksit dhe
internetit;

"Paraté e imta’ - nénkuptojné parané e
gatshme né€ misione, pér pagesa t€ vogla
pér blerje t& paplanifikuara;

Sef konzularne misije moZe da bude
generalni konzul, konzul, podkonzul i
konzularni agent u  diplomatskom
predstavni$tvu Republike Kosova;

"Konzularni  predstavnik”-  oznaCava
visokog funkcionera, ukljucujuci Sefa
konzularne misije, zaduZzen za vrSenje
konzularne funkcije;

”Lokalno osoblje” - oznacava drzavljane
Republike Kosova i drzave prijema koji
su zaposleni u administrativnoj i tehnickoj
sluzbi misije;

"Poklon” - oznaCava stvari koje su
nekome date bez ikakve naknade, neSto
Sto je poklonjeno ili oprosteno, u skladu
sa ¢lanovima 11. Zakona br. 04/L-050.

"Formalni poklon” - oznacava poklon dat
predstavnicima  stranih  drzava 1
medunarodnih organizacija u toku poseta i
nekih dogadaja, kao i poklone date u
sli¢nim prilikama;

"Registar poklona’- oznaCava Registar u
kome su registruju svi pokloni koji se daju
misijama 1 diplomatskom  osoblju,
odredeni po clanu 12, Zakona br. 04/L-

senior official, including the head (manager)
of the Consular Mission, in charge of
exercising consular functions;

”Local staff”- shall mean the citizens of the

Republic of Kosovo and the host country
that are employed in the technical
administrative service of the mission;

”Gift”- shall mean an item awarded to
someone without remuneration, which is
donated or forgiven, as defined in Article 11
of the Law No. 04/L050;

“Formal Gift” - shall mean the gift brought
by the representatives of the foreign
countries and international organizations,
during official visits and events, as well as
gifts brought in similar circumstances;

“Gift Registry” - shall mean a Register in
which all gifts awarded to the mission and to
the Diplomatic and Consular staff are
registered, as defined in Article 12 of the
Law No. 04/L-050;

“Expenditures  for telecommunication
services”- shall mean expenditures for
landline and mobile telephones, fax and
internet;




"Shérbimet  komunale” - nénkupton
pagesat pér shérbimet e furnizimit me ujé,
me energji elektrike , gas, ngrohje
gendrore dhe mbeturina pér objektin e
Misionit dhe té banimit;

"Shpenzimet — pér  pérfagésim” -
nénkuptojné shpenzimet pér dhurata né
rastet zyrtare né€ interes t€ Republikés sé
Kosovés.Pérfaqésimi, pérfshin pritjen né
shtépiné e pérfagésuesve diplomatik dhe
konsullor, koston né restorant pér person,
koktejin sipas kostos pér person, dhurata,
ftesa dhe stafin e pérkohshém pér
shérbimin me ushqim;

"Shpenzimet e udhétimeve zyrtare” -
nénkuptojné shpenzimet e personelit t&
Misionit diplomatik dhe konsullor, kur
udhétojné nga misioni i tyre brenda shtetit
pranues, jashté shtetit pranues, si dhe né
vendet ku jané t€ akredituar. Shpenzimet e
udhétimit jashté shtetit pranues pérfshijné
shpenzimet e udhétimit, fjetjes ushqimit
dhe méditjet, me pérjashtim té shtetit
dérgues dhe shteteve ku jané t& akredituar
Shpenzimet e udhétimit brenda shtetit
pranues dhe té akredituar né rastet kur
realizohet  edhe  fjetja  pérfshijné
shpenzimet e udhétimit akomodimit dhe
ushqimit (t& arsyetuara me fatura).

050.

"Placanje za telekomunikacione usluge*
- oznaCava troSkove za fiksnu i mobilnu
telefoniju, faks i internet;

“Priru¢na blagajna” - oznalava gotov
novac misije koji je na raspolaganju za
manje sume za neplanirana placanja;

"Komunalne usluge” - oznatava usluge
kao Sto su snabdevanje vodom, strujom,
gasom, daljinsko grejanje i smece za
objekte misije i rezidencijalne objekte;

”Troskovi  predstavijanja zemlje”-
oznacavaju troSkove za zvani¢ne poklone
i zvani¢ne prilike u interesu Republike
Kosovo. Predstavljanje drzave ukljuéuje
gostoprimstvo u kuéi diplomatskog i
konzularnog predstavnika, troskove u
restoranu po osobi, koktele prema cenama
po osobi, poklone i pozivnice, privremeno
angazovano osoblje za posluZenje hrane i
pica;

"TroSkovi za sluibena putovanja” -
oznaCavaju  troSkove  za  osoblje
diplomatske i konzularne misije koje
imaju potrebe da putuje iz svoje misije

”Petty cash” shall mean cash available to
the missions for smaller payments for
unplanned procurements;

“Municipal Services”- shall mean payments
for services of water supply, electricity, gas,
central heating and waste, for the mission
and housing premises;

"Representation expenditures”- shall mean
expenditures for gifts at the official
occasions in the interest of Republic of
Kosovo. Representation includes hosting
events in the residencies of Diplomatic and
Consular representatives, expenditures in
restaurant per person, receptions at the cost
per person, gifts and invitations, and
temporary staff for food service;

"Expenditures for official travels”- shall
mean the expenditures of the staff of the
Diplomatic and Consular mission when
traveling from their mission within the host
country, outside of the host country, and to
the countries where they are accredited.
Travel expenditures outside the host country
include travel, accommodation, food and per
diem expenditures, with the exception of the
sending country and countries where they
are accredited. Travel expenditures within
the host and accredited country in cases
when accommodation is completed include




"Shpenzimet pér transport té gjésendeve
personale” - nénkuptojné shpenzimet e
personelit t€ Misionit diplomatik dhe
konsullor, me gqéllim té€ mbulimit té
shpenzimeve pér transportin e gjésendeve
personale, sipas sasis€é s&€ caktuar pér
bartje pérmes transportit ajror, toké&sor apo
ujor.

"Shpenzimet e Misionit” - nénkuptojné
shpenzimet e nevojshme zyrtare me
géllim té mbarévajtjes sé punés sé
Misioneve diplomatike dhe konsullore.

"Shpenzimet e udhétimit” — nénkuptojné
shpenzimet e udhétimit t€ personelit té
Misionit diplomatik dhe konsullor dhe
familjeve té tyre;

"Shpenzimet pér banim” — nénkuptojné
shpenzimet personale pér banim t&
pérfagésuesve diplomatik dhe konsullor,
si dhe anétarét e familjeve té tyre, qé
mbulohen nga Ministria;

"Udhétime zyrtare - nénkuptojné
udhétimin pér géllim zyrtar né shérbim té
kryerjes sé detyrave zyrtare né interes té
Qeverisé sé¢ Republikés sé Kosovés
brenda shtetit pranues.

"Vizita zyrtare” - nénkupton vizitén
zyrtare té miratuar nga Ministria, né

unutar zemlje akreditacije, izvan zemlje
akreditacije 1 u zemljama sluzemisije.
Troskovi putovanja izvan drzave prijema
obuhvataju  troSkove za putovanje,
nocenje, ishranu i dnevnice, osim u
maticnoj zemlji 1 zemlji akreditacije.
Troskovi putovanja unutar drZzave prijema
1 akreditacije u sluéaju kad se odvijaju uz
smestaj obuhvataju troskove za putovanje,
nocenje 1  ishranu  (obrazlozenim

potvrdom).

"Troskovi za prevoz licnih stvari” -
oznacavaju  troskove za  osoblje
diplomatske i konzularne misije za
pokrivanje troskova za prevoz odredene
koli¢ine njihovih li¢nih stvari vazdu$nim,
kopnenim ili vodnim transportom.

"Troskovi  misije” -  oznalavaju
neophodne sluzbene troskove za odvijanje
rada diplomatske i konzularne misije.

“Putni troskovi” - oznafavaju putne
troSkove osoblja diplomatske i konzularne
misije i njihovih porodica;

wlroSkovi stanovanja“ - Ministarstvo
pokriva li¢ne troSkove za smestaj i putne

travel, accommodation and food
expenditures (certified by invoices).

“Expenditures for the transport of personal
belongings”- shall mean expenditures of the
staff of the Diplomatic and Consular
Mission, in order to cover transport
expenditures of their personal belongings as
per the assigned quantity for transport
through the air, road or water;

"Mission expenditures”- shall mean the
necessary official expenditures for the
purpose of the performance of work of the
Diplomatic and Consular Missions;

PTravel expenditures”~ shall mean the
travel expenditures of the staff of the
Diplomatic and Consular Mission and their
families;

"Housing expenditures” - shall mean
personal housing expenditures of the
Diplomatic and Consular representatives,
and their family members, that are covered
by the Ministry;

"Official travels”- shall mean travels on
official purposes, in the service of
performance of official duties in the interest
of the Government of the Republic of
Kosovo, within the host country;




shtete ku &shté i akredituar misioni
diplomatik a konsullor dhe né shtetet e
treta (ku nuk eshté 1 akredituar).

Neni 4
Shpenzimet pér banim

4.1 Shpenzimet pér banim mbulojné
koston e banimit pér personelin
diplomatik dhe konsullor (sipas
pércaktimit né Shtojcén I). Kur shuma
e girasé e tejkalon limitin deri né 10
pérqind, né kéto raste kérkohet
aprovim nga Sekretari i Pérgjithshém.
Nése anétari i personelit diplomatik
apo konsullor vendos t& marré banesé
me qira mbi limitin e lejuar né
Shtojcén 1 dhe me kété dispozité,
diferencén e paguan nga mjetet
vetanake.

4.2 Kontratat ekzistuese t& qirasé sé&
banimit, t& cilat né pérfundimin e tyre
do € rilidhen, si dhe lidhja e
kontratave t& reja pas hyrjen né fuqi t&
kétij Udhézimi, duhet t& jené né pajtim
me Shtojcen I, té tij. Né shumat e
caktuara, né kété shtojcé, nuk jané
pérfshiré shpenzimet komunale.

4.3 Kontrata e girasé¢ s¢ banimit n& aspekt
t€ menaxhimit &shté¢ pérgjegjési e
anéfarit t€ personelit t& misionit, i cili
e shfrytézon até objekt banimi.

trosSkovi kao i prevoz li€nih stvari
diplomatskih i konzularnih predstavnika,
kao i ¢lanova njihovih porodica.

"SluZbena putovanja” - oznaavaju ona
putovanja ¢ija odredista ili svrhe sluze za
obavljanje sluZbenih duZnosti u interesu
Vlade Republike Kosovo.

“Zvaniéna poseta” - oznaCava posetu
koju u posebnom postupku odobri
Ministarstvo inostranih poslova u zemlju
u kojoj je akreditovana diplomatska ili
konzularna misija i u trece zemlje..

Clan 4.
TroSkovi za stanovanje

4.1 Troskovi za stanovanje pokrivaju
troSkove za odgovaraju¢i smeStaj za
diplomatske i konzularne
predstavnike(odredeno uz dodatak 1). Kad
troskovi stanovanja prelaze limit od vise
od 10 posto, u ovim slucajevima se
zahteva  odobrenje od  Generalnog
Sekretara. U slucaju clan diplomatske ili
konsularne misije resi da unajmi stan sa
troskovima koji prelaze oznaceni limit u
Dodatku 1, razliku pokriva taj clan
diplomatske ili  konsularne  misije

"Official visit”- shall mean the official visit
approved by the Ministry, in countries
where the Diplomatic or Consular Mission is
accredited and at the third countries (where
not accredited).

Article 4
Housing expenditures

4.1 Housing expenditures shall cover
housing expenditures for the Diplomatic and
Consular staff (as defined in the Annex I).
OPTION A. When the amount of rent
exceeds the limit up to 10 percent, in these
cases approval by the Secretary General is
required. If the member of the Diplomatic or
Consular staff decides to rent the apartment
above the limit allowed in Annex 1 and by
this provision, the difference is paid by his
own funds.

4.2 Existing contracts of the apartment rent,
which will be concluded upon their
completion, as well as conclusion of new
contracts following entry into force of this
Instruction, should be in accordance with the
Annex I. In the amounts set out in this
Annex, municipal expenditures are not
included.




Shuma e ploté e mjeteve t€ aprovuara | sobstvenim sredstvima. 4.3 Appartment rent contract is in terms of
té qirasé sé banimit sipas limiteve té management responsibility of the member of
Shtojegs 1, 1 dérgohet anétarit té | 4.2 Svi postojeci ugovori kirija stanovanja | the mission, who uses that appartment. The
personelit t&€ misionit diplomatik apo | koji po zavr$etku podleZzu ponovljenom | total amount of financiar means approved
konsullor, i/e cili/a pastaj e béné | ugovaranju i ugovaranje novih ugovora | pursuant to the limits set in Anex 1, shall be
pagesén tek giradhénési. posle donoSenja ovog uputstva moraju da | transferred to the member of the diplomatic
4.4 Per Shefat e Misioneve diplomatike | budu u skladu sa odredbama ovog | or consular mission, who then completes the
dhe konsullore, hapésirat e banimit t¢ | uputstva utvrdenim u Prilogu I.  Iznosi | payment of the rent to his/her landlord.
marra me qira, lejohet t€ ofrojné€ edhe | utvrdeni u tom Prilogu ne né ukljutuju
hapésira pér pritje t€ mysafiréve | troSkove za komunalne usluge. 44 For the Heads of Diplomatic and
zyrtare, po kjo né€ pajtim me mjetet Consular Missions, rented housing premises
financiare né dispozicion t& Ministrisé. | 4.3 Ugovor kirije u svojstvu upravljanja je | are also allowed to provide space for
4.5 Ministria mbulon shpenzimet e | odgovornost ¢lana osoblja misije koji | reception of official guests, but this in
arsyeshme dhe t€ zakonshme t& | koristi taj stambeni objekt. Potpuni iznos | accordance with the financial resources
shérbimeve publike si pér: energji | odobrenih sredstva po limitu u Dodatku 1, | available by the Ministry
elektrike, ujé,  ngrohje, gas, | se dostavlja ¢lana osoblja diplomatske ili
mbeturina, dhe polisat e sigurimeve té | konzularne misije, koji/a posle obavlja | .
objektit, né rast se kjo éshté e detyruar | placanje korije kod vlasnika stambenog | 4.5 The Ministry shall cover the reasonable

né shtetin pranues. objekta. and common expenditures of public services
4.6 Té gjitha shpenzimet Kkomunale | . such as: electricity, water, heating, gas,
vjetore, sipas paragrafit 4.4, me géllim waste and insurance policies of the

t¢ barazimit né fund € |vitit, | 44 Za sefove Diplomatsko/konzularnih | premises, if this is compulsory in the host
déshmohen me dokumentet pérkatése. | misija poZeljno je da iznajmljeni stambeni | country.

4.7 NE& rast se pérfaqésuesit diplomatiké a | prostor sadrzi prostorije za smestaj gostiju
konsullor€, shfrytézojné pronat e tyre | koje primaju Sefovi diplomatske ili | 4.6 All annual municipal expenditures, as
si hapésiré banimi, at€heré Ministria, | konzularne misije koji imaju obavezu da | provided in paragraph 4.4, respective
nuk mbulon asnjé shpenzim pér qira | pruze gostoprimstvo u skladu sa | invoices should be presented in order to
bazé, po mbulon vetém shpenzimet | finansijskim sredstvima koja stoje na | conduct the end-of-year financial balance.
komunale. raspolaganju Ministarstvu. 4.7 If Diplomatic or  Consular

4.8 Kur shpenzimet komunale, pérfshihen representatives use their properties as a
né ¢mimin e Kontratés sé€ girasé, | 4.5 Ministarstvo pokriva opravdane i | resedential space, then the Ministry, does
parakontrata apo oferta e kontratés, | uobiajene troskove za usluge javnih | not cover any basic rent expenditures, but
duhet t& pérfshijé edhe detajet e t& | sluzbi kao $to su: elektriCna struja, voda, | only municipal expenditures.




gjitha shérbimeve.

4.9 Kur shpenzimet komunale (dhe né
rastet kur banesa &sht€ mobiluar)
pérfshihen né kontratén e qirasé,
Sekretari 1 Pérgjithshém mund t&
aprovojé tejkalimin deri né 20 % té
limitit t€ qirasé t& pércaktuar né
Shtojcén 1.

4.10 Kur né shtetin prités kostoja e
jetes€s &shté mé e larté se kriteret
pérmes t€ cilave jané€ pércaktuar
limitet e qirave t& banimit né Shtojcén
I, Sekretari 1 Pérgjithshém mund té
lejojé tejkalimin e kétij limiti pér
Ambasadorét né¢ vendet né Grupin e
Paré, deri né shumén prej 700 Euro;
ndérsa, né vendet né Grupin e Dyté,
deri né€ 300 Euro.

Neni 5
Shpenzimet pér pritje né objektin e
banimit

5.1 Shefi 1 Misionit
Drejtuesi 1 Misionit  konsullor,
autorizohet t€ caktojé shumén e
arsyeshme t&€ shpenzimeve pér pritje,
gosti, né objektin e tij/saj t& banimit.
Shefi i Misionit Diplomatik apo
Konsullor duhet ta njohtojé Drejtorin e
Pérgjithshém/Sekretarin e
Pérgjithshém pér pritjen e mbajtur né

diplomatik dhe

grejanje, snabdevanje gasom, odno3enje
smeca i polise osiguranja zgrade u slu¢aju
da je to obavezno u drzavi prijema.

4.6 Svi trodkovi za komunalne usluge
iskoriS¢ene u toku jedne godine utvrdeni u
¢lanu 4.4 treba da se potkrepe relevantnim
dokumentima u cilju njihovog sravnjenja
na kraju godine.

47 U svim slucajevima u Kkojima
diplomatski i konzularni predstavnici
koriste svoju imovinu za stambeni prostor,
Ministarstvo ne pokriva nikakve troskove
po osnovu zakupa, ve¢ pokriva samo
troSkove za komunalne usluge.

48 U slucaju kad su troSkovi za
komunalne usluge ukljueni u ugovornu
cenu zakupnine, predugovor ili ponuda
moraju da sadZe detalje o svim uslugama.
4.9 U slucaju kad su troskovi komunalne
usluge (i kad su stanovi namesteni)
ukljuceni u ugovoru cene zakupnine,
Generalni Sekretar ima pravo da odobri
razliku do 20 posto od odredene cene
zakupnine Dodadkom 1.

4.10 U slucaju da troskovi zivota u zemlji
akreditacije su veci od troskova
predvidenim u Dodatku 1, Generalni
Sekretar ima pravo da odobri razliku za
ambasadore u zemljama Grupe 1, do 700

4.8 When municipal expenditures, are
included in the rent contract price, the pre-
contract or contract offer should also include
the details of all services.

4.9 When municipal expenditures (and in
cases when the apartment is furnished) are
included in the rent contract, the Secretary
General may approve the exceed up to 20%
of the rent limit set out in Annex 1.

4.10 When in the host country the cost of
living is higher than the criteria through
which the housing rents limits in Annex 1
are set, the Secretary General may allow to
exceed this limit for the Ambassadors in the
countries of the First Group, up to the
amount of 700 Euros; whereas in the
countries of the Second Group, up to 300
Euros.

Article 5
Expenditures for receptions at housing
premises

5.1 The Head of the Diplomatic Mission and
the Head of the Consular Mission is
authorized to set a reasonable amount of
expenditures for receptions, events, at
his’her residence. The Head of the
Diplomatic Mission or Consular Mission




rezidencé e  tij/saj.  Raportimit
financiar i1 bashkangjitet edhe njoftimi

pér Drejtorin e
Pérgjithshém/Sekretarin e
Pérgjithshém.

5.2 Ministria, nxit pritjet né objektin e
banimit, sepse shpenzimet janéé mé

ekonomike dhe kontribuojné né
pérfagésim.
Neni 6
Shpenzimet pér fillim dhe pérfundim té
misionit
6.1 Ministria mbulon shpenzimet e

udhétimeve té pérfaqésuesve
diplomatik dhe konsulloré dhe t&
familjaréve t& tyre, vetem né fillim
dhe pérfundim t€ mandatit né¢ Mision
dhe vetem né klasén ekonomike.

6.2 Ministria mbulon shpenzimet pér
udhétimet zyrtare t& kérkuara nga ajo,
pér vajtje-ardhje pér dhe nga Kosova,
t€ pérfagésuesve diplomatik dhe
konsullor, ose pér né shtete té tjera pér
vizita zyrtare si¢ jané, vizitat né
shtetin pranues, si dhe cfarédo
udhétimi zyrtar tjetér q& kérkohet nga
Ministria.

6.3 Ministria paguan biletat e transportit
ajror t& pérfagésuesve diplomatik dhe
konsullor, ose bashkéshortin/en e

Eura, 1 u Grupi 2 do 300 Eura.

Clan 5.
TroSkovi za prihvat gostiju u svom
stambenom prostoru

5.1 Ovlas¢uju se Sef diplomatske misije
odnosno Sef konzularne misije da odrede
razuman iznos za troSkove za prihvat
gostiju u svom stambenom prostoru. Sef
diplomatske i konsularne misije treba da
obavesti Generalnog
Direktora/Generalnog Sekretara 0
prihvatu odrzanom u svojoj rezidenciji.
Izvestaju treba da se doda i obavestenje za
Generalnog Direktora/Generalnog
Sekretara.

5.2 Ministarstvo podsti¢e predstavljanje u
stambenom objektu jer troskovi su
ekonomiéniji i doprinose zastupljenosti.

Clan 6.
Putni troSkovi u slucaju pocetka i
zavrsavanja misije

6.1 Ministarstvo pokriva putne troskove
diplomatskih i konzularnih predstavnika i
Clanova njihovih  porodica prilikom
pocetka i1 zavrSetka mandata u misiji. Za
sva putovanja koristi se ekonomska klasa.
6.2  Ministarstvo  pokriva  troskove
putovanja koje zahteva Ministarstvo, za

should notify the Director General/Secretary
General of the reception held at his/her
residence. The notification is attached to the
financial  report for the  Director
General/Secretary General.

5.2 The Ministry encourages receptions at
the residential premises because the
expenditures are more economical and
contribute to representation.

Article 6
Expenditures for beginning and
completion of the mission

6.1 The Ministry shall cover the travel
expenditures of Diplomatic and Consular
representatives, and their families, only at
the beginning and at the completion of their
mandate in the Mission, and only in
economic class.

6.2 The Ministry shall cover expenditures
for departure/arrival of Diplomatic and
Consular representatives to and from
Kosovo, or to other countries for official
visits, such as, visits to the host country, or
any other official travel requested by the
Ministry.
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tij/saj, si dhe pér fémijét deri ne
moshén 18 vjegare, né raste vdekje né
familje¢ (prindit, bashkéshortit/es,
fémijés, véllezérve dhe motrave).

6.4 Kérkesa pér rezervimet dhe mbulimin
e shpenzimeve béhet népérmjet
Departamentit pérkatés né Ministri.

Mbulimi 1 shpenzimeve, pérfshin
edhe udhétimin pér vajtjen dhe
ardhjen e anétaréve té¢ familjes

(fémijét nén moshén 18 vjecare) t&
pérfagésuesit diplomatik dhe
konsullor, té cilét jetojné né Kosové,
ose né njé shtet tjetér.

Neni 7
Shpenzimet pér udhétimet zyrtare

7.1 Udhétimi  zyrtar, brenda shtetit
pranues, shtetit t€ akreditimit t€ dyté
dhe/ose rrethet konsullore té caktuara,
autorizohet nga Shefi i Misionit
diplomatik dhe konsullor dhe paguhen
nga buxheti i misioni diplomatik dhe
konsullor, si shpenzime operacionale.

7.2 Pér udhétimet zyrtare jashté shtetit
pranues, me pérjashtim té vendit
dérgues, Ministria, mbulon
shpenzimet e udhétimit zyrtar né
pajtim me aktin pérkatés t& Qeverisé.
Nése pérfaqésuesi diplomatik apo
konsullor, shoqérohet me veturé
zyrtare nga shoferi i misionit, atéheré

odlazak 1 povratak diplomatskih i
konzularnih predstavnika, na Kosovo i sa
Kosova, ili odlazak u druge zemlje kao $to
su zvaniCne posete, posete u zemlji
prijema, kao i bilo koja druga sluZbena
putovanja koja zatrazi Ministarstvo.

6.3 Ministarstvo pla¢a karte za avionski
prevoz  diplomatskih 1  konzularnih
predstavnika ili njihovih supruZnika kao i
njihovoj deci do 18 godina, u sluéaju
smrti Clana uZe porodice (roditelja,
supruge ili supruga, dece, brace i sestara).

6.4 Zahtevi za rezervacije i povracaj
troSkova vrSe se preko nadleZne sluzbe u
Ministarstvu.  Pokrice ovog  troska
obuhvata 1 troskove odlaska i povratka za
¢lanove porodice (za decu mladu od 18
godina) diplomatskih i konzularnih
predstavnika koji Zive na Kosovu ili u
nekoj drugoj zemlji.

Clan 7.
Tro3kovi za sluzbena putovanja

7.1 SluZbena putovanja unutar drzave

prijema, druge drZave akreditacije
odnosno odredene konzularne oblasti
mora da odobri $ef diplomatske misije
odnosno Sef konzularne misije, a te

6.3 The Ministry shall pay air transport
tickets for Diplomatic and Consular
representatives, or his/her spouse, as well as
for the children up to the age of 18, in case
of death in the family (parent, spouse,
children, brothers and sisters).

6.4 Requests for reservations and coverage
of expenditures shall be made through the
respective Department in the Ministry. The
coverage of expenditures shall also include
the departure and arrival of the members of
the family (children under the age of 18) of
the Diplomatic and Consular representative,
living in Kosovo, or in another country.

Article 7
Expenditures for official travels

7.1 Official travel, within the host country,
the country of second accreditation and/or
certain Consular posts shall be authorized by
the Head of the Diplomatic and Consular
Mission, and shall be covered by the budget
of the Diplomatic and Consular Mission as
operational expenditures.

7.2 For official travels outside host country,
excluding the sending country, the Ministry
covers the official travel expenditures in
accordance with the relevant act of the

11




shoferit i mbulohen shpenzimet e
ushqimit dhe té fijetjes, t&€ déshmuara
me fatura té arsyeshme.

7.3 Udhétimet zyrtare brenda shtetit
pranues, t& vlerésuara t€ nevojshme
nga Shefi i Misionit diplomatik apo
konsullor, té zyrtarit t& misionit ose
stafit administrativ dhe teknik,
Ministria 1 mbulon shpenzimet e
fjetjes dhe ushqimit té déshmuara me
fatura t€ arsyeshme.

7.4 Ministria nuk mbulon shpenzimet e
transportit publik t& stafit t&¢ Misionit
diplomatik dhe konsullor pér vajtje-
ardhje né puné. Lejohet mbulimi i
shpenzimeve pér transportin, vajtje-
ardhje né puné t&€ personelit vendor,
vetém kur kjo é&shté e detyruar me
legjislacionin vendor.

7.5 Pérdorimi 1 shérbimit té taksive,
lejohet me miratim paraprak té Shefit
t¢ Misionit diplomatik apo konsullor
né raste té veganta. Pér zhvillimin e
takimeve  zyrtare lejohet edhe
pérdorimi 1 transportit publik, i cili
déshmohet pérmes biletés.

troSkove diplomatska ili konzularna
Misija isplacuje kao operativne troskove.

7.2. Za sluzbena putovanja van drZave
prijema, sa izuzetkom zemlje slanja,
Ministarstvo pokriva troskove sluZbenog
puta u skladu sa odnosnim aktom Vlade.
Ako diplomatske i konzularne
predstavnike u sluzbenom vozilu vozi
Sofer misije, tada se pokrivaju i troskovi
za ishranu odnosno nocenje i za Sofera u
skladu sa tarifama koje je utvrdilo
Ministarstvo finansija.

7.3 Za sluzbena putovanja unutar drZzave
prijema, koje Sef diplomatske misije ili Sef
konzularne misije oceni kao potrebna,
sluzbenicima misije kao i tehni¢kom
osoblju, Ministarstvo pokriva troSkove
nocenja i ishrane (opravdanim racunima)

7.4 Ministarstvo ne pokriva troskove
javnog prevoza osoblja diplomatskih i
konzularnih predstavnistava za odlazak na
posao i vra¢anje sa posla. Pokrivanje
troSkova javnog prevoza za odlazak na
posao i vralanje sa posla za lokalno
osoblje dozvoljeno je samo u slu¢aju da je
to propisano kao obavezno lokalnim

nacionalnim zakonima.

Government. If the Diplomatic or Consular
representative is accompanied with the
official vehicle by the mission driver, than
food and accommodation expenditures are
covered for the driver, duly certified by the
reasonable invoices.

7.3 Official travels within the host country,
deemed necessary by the Head of the
Diplomatic or Consular Mission, of the
mission official or the administrative staff
and technical staff, the Ministry shall cover
the expenditures of accommodation and
food, duly certified by the reasonable
invoices.

7.4 The Ministry shall not cover public
transport expenditures of the Diplomatic and
Consular staff of the mission from/to work.
The coverage of the expenditures for
transport, from/to work of local staff is
allowed only when this is compulsory by the
local legislation.

7.5 The use of taxi services shall only be
permitted upon prior approval by the Head
of the Diplomatic or Consular Mission, in
special cases. For the purpose of official
meetings, the use of public transport is
permitted, which shoud be proved by ticket.
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Neni 8
Shpenzimet pér transportin e

gjésendeve personale dhe lehtésirat
doganore

8.1. Ministria mbulon shpenzimet pér
bartje t¢ gjésendeve personale né rrugé
ajrore, detare ose tokésore, vetém né
fillim dhe pérfundim té detyrés né Mision,
deri né€ masén 100 (njéqind) kilogram pér
¢do pérfagésues diplomatik apo konsullor,
si edhe pér anétarét e familjes sé tyre
(bashkéshortit/es dhe fémijét).

8.2.  Pérfaqésuesit diplomatik  dhe
konsullor, me rastin e pérfundimit t&
mandatit t€ tyre né vendin pranues, mund
t€ sjellin né€ Kosové veturé pérsonale (té
pérdorur nga  ai/ajo dhe nga
bashkéshorti/ja) t& shfrytézuar gjaté
géndrimit t& tyre né vendin pranues, qé
konsiderohet si pjesé e inventarit t&é
gjésendeve personale t& pércaktuar né 8.1
(limiti  pér peshé 1 pércaktuar né
paragrafin 8.1 nuk aplikohet pér kéto
vetura). Njé fakt i tillé duhet t&¢ merret
parasysh né kuadér t& aplikimit t&
lehtésirave doganore (doganim, akcizé
dhe TVSH) nga autoritetet pérkatése t&
shtetit t€¢ Kosovés pér pérfagésuesit
diplomatik dhe konsullor.

7.5 KoriS¢enje wusluga taksi vozila
dozvoljeno je uz prethodno dobijenu
saglasnost Sefa diplomatske ili konzularne
misije 1 u drugim posebnim sluéajevima.
Za odlazak na zvani¢ne sastanke
dozvoljeno je i kori§Cenje javnog prevoza,
Sto se dokazuje prevoznom kartom.

Clan 8.
TroSkovi za prevoz liénih stvari i
carinske olaksice

8.1 Ministarstvo pokriva troskove za
prenos li¢nih stvari avionskim, morskim i
kopnenim prevozom za pocetak i
zavrSetak misije koji ne prelazi stotinu
(100) kilograma po osobi za diplomatske i
konzularne predstavnike i za ¢&lanove
njihovih porodica (supruznike i decu).

8.2 Clanovi diplomatskih i konzularnih
misija, kada zavrsavaju mandat imaju
pravo da donesu u Kosovo licna kola
(upotrebljenim od njega/nje i
supruga/supruge) upotrebljenim tokom
sluzbe u zemlji akreditacije, koja se
smatra deo inventara za licne potrebe kao
sto je odredeno u 8.1 (granica za tezinu
odredenom u 8.1 se ne aplicira za ova

Article 8
Expenditures for the transportation of
personal belongings and customs facilities

8.1 Ministry shall cover the expenditures for
the transportion of personal belonging
through air, maritime or land transport at the
beginning and completion of the mission not
exceeding 100 (hundred) kilograms for each
Diplomatic or Consular representative as
well as for their family members (spouse
and children).

8.2 Diplomatic = and  Consular
representatives, upon the completion of their
mandate in the host country, may bring in
Kosovo personal vehicle (used by him/her or
by spouse) used during their stay in the host
country, which is considered as a part of the
personal inventory of personal belongings
set out in 8.1 (the limit for the weight
specified in paragraph 8.1, does not apply to
such vehicles). Such a fact should be taken
into account in the framework of the
application of customs facilities (customs,
excise and VAT) by the respective
authorities of the state of Kosovo for the
Diplomatic and Consular representatives.
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Neni 9
Shpenzimet e telekomunikacionit

9.1 Ministria mbulon shpenzimet e
telefonisé fikse dhe shérbimeve t&
faksit pér pérdorim  zyrtar nga
pérfaqésuesit né zyrat e Misionit
diplomatik dhe konsullor sipas vlerave
t€ pércaktuara né Shtojcén II, t& kétij

udhézimi.

9.2 Shfrytézimi pér interes privat i
shérbimit telefonik, kompensohet nga
vet€  pérfaqésuesi i Misionit

diplomatik apo konsullor, qé ka béré
kéto shpenzime. Kontrollimi i faturave
té shpenzimeve telefonike, béhet nga
Shefi i Misionit apo i autorizuari prej
tij.

9.3 Mbulimi i shpenzimeve té telefonisé
mobile pércaktohet né bazé té pozités
g€ ushtrohet né misionin diplomatik
dhe konsullor.

9.4 Shefi 1 Misionit diplomatik, ka t&
drejté t& pajiset me aparat mobil dhe
mbulim t& shpenzimeve t& telefonisé
mobile deri né¢ vleré¢ 200 (dygind)
Euro né muaj.

9.5 Zévendésshefi 1 Misionit diplomatik, i
cili mund € jeté vetém njé person, ka
t€ drejt¢ né shpenzime té telefonisé
mobile né vleré deri né 100 (njéqind)
Euro né muaj.

kola). Ovo treba da se uzima u obzir u
slucaju apliciranja za carinske olaksanice
(carina, akciza i porez na dodatnu
vrednost) od odredenih organa drzave

Kosova za clanove diplomatskih i
konsularnih misija.

Clan 9.
Tro3kovi za telekomunikacione usluge
9.1 Ministarstvo  pokriva  sluzbene
troSkove za fiksne telefone i faks za

svakog predstavnika u kancelariji misije u
skladu sa iznosima utvrdenim u Prilogu II
ovog upustva.

9.2. Privatno koriscenje tih usluga mora
da naknadi onaj predstavnik diplomatske
ili konzularne misije koji je napravio te
troSkove. Kontrolu faktura za telefonske
usluge vrsi Sef misije ili lice koje Sef
ovlasti.

9.3 Pokrivanje troskova mobilnih telefona
se odreduje u osnovi pozicije u
diplomatskoj i konzularnoj misiji.

9.4 Sef diplomatske misije ima pravo na
mobilni telefon i tro§kove za njegovo

Article 9
Telecommunication expenditures

9.1 The Ministry shall cover the
expenditures of landline telephone and fax
services for official use by representatives in
the offices of the Diplomatic and Consular
Missions in accordance with the amount set
out in Annex II of this Instruction.

9.2 The use of telephone services for private
interest, shall be compensated by the
representative itself of the Diplomatic or
Consular mission, who has made such
expenditures. The telephone expenditures
bills shall be checked by the Head of
Mission or the person authorized by
him/her.

9.3 The coverage of mobile telephone
expenditures shall be determined on the
basis of the position exercised in the
Diplomatic and Consular Mission.

9.4 The Head of the Diplomatic Mission is
entitled to a mobile phone and coverage of
mobile phone expenditures up to 200 (two-
hundred) Euros per month.

9.5 The Deputy Head of the Diplomatic
Mission, who may be only one person, is
entitled to mobile phone expenditures up to
100 (one-hundred) Euros per month.
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9.6 Shefi i misionit t& Konsullatés sé
Pérgjithshme, ka t€ drejté né aparat
mobil dhe shpenzime t&€ telefonisé
mobile né vleré deri né& 150
(njegindepesedhjete) Euro né muaj.

9.7 Shefi 1 misionit konsullor ka t& drejté
né shpenzime t€ telefonisé mobile né
vleré deri né 100 (njeqind) Euro né
muaj.

9.8 I ngarkuari me puné i pérkohshém, i
eméruar me vendim t&€ Ministrit té
Punevé té Jashtme, ka t& drejté né
shpenzime t&é telefonisé mobile né
shumé deri né 200 (dyqind) Euro né
muaj gjaté kohés sé ushtrimit t&
detyrés sé tij si i ngarkuar me puné,

Neni 10
Mirémbajtja, sigurimi dhe riparimi i
objekteve té misioneve

10.1Shérbimet e pastrimit t& objekteve t&
Misioneve diplomatike dhe
konsullore, realizohen pérmes
kontraktimit t& kompanisé ose
personit fizik (e rregulluar me akt
tjetér nénligjor), sipas procedurave té
prokurimit.

10.2Shefi 1 Misionit diplomatik apo
konsullor, propozon koston e
arsyeshme mujore t€ mirémbajtjes
dhe riparimit t&€ hapésirave, sipas

koris¢enje u iznosu od dve stotine (200)
evra mesecno.

9.5 Zamenik 3efa diplomatske misije koji
moze da bude samo jedno lice, ima pravo
na troSkove za koriS¢enje mobilnog
telefona u iznosu od stotinu 100 evra
mesecno.

9.6 Generalni konzul ima pravo na
mobilni telefon 1 troskove za njegovo
kori§¢enje u iznosu od 150 evra meseéno.

9.7 Sef konzularne misije ima pravo na
troskove za kori$¢enje mobilnog telefona
u iznosu od 100 evra mese¢no.

9.8  Privremeni otpravnik  poslova
imenovan od Ministra Vanjskih Poslova
ima pravo na troskove za koriséenje
mobilnog telefona u iznosu od 200 evra
mesecno dok vrSi duznost otpravnika
poslova.

Clan 10.
Odrzavanje, osiguranje i popravka
objekata misije

10.1 Usluge ¢iS¢enja objekta misije vrie
se _putem sklapanja ugovora sa nekom

9.5

9.6 The Head of the General Consulate
Mission is entitled to a mobile phone and
mobile phone expenditures up to 150 (one-
hundred and fifty) Euros per month.

9.7 The Head of the Consular Mission is
entitled to coverage of mobile phone
expenditures up to 100 (one-hundred) Euros
per month.

9.8 The temporary Charge d’Affaires,
appointed by the decision of the Minister of
Foreign Affairs, is entitled to mobile phone
expenditures up to 200 (two-hundred) Euros
per month while performing his duty as
Charge d’Affaires.

9.8

Article 10
Maintenance, insurance and repair of
mission premises

10.1 The cleaning services of the premises
of the Diplomatic and Consular Missions
shall be performed through contracting the
company or physical person (regulated by
another sub-legal act), in accordance with
procurement procedures.

10.2 The Head of the Diplomatic or
Consular Mission shall propose a reasonable
monthly cost of maintenance and reparation
of premises, in accordance to the needs and
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nevojave dhe specifikat e kryerjes sé
punéve brenda misionit, si dhe né
pajtim me parimin e ekonomicitetit.

10.3Ministria, mbulon pagesén pér
sigurimin e objektit t& Misionit, né
rast se kérkohet nga shteti pranues
dhe shihet e nevojshme nga ana e
shefit t& Misionit diplomatik dhe
konsullor.

10.4Shérbimi pér mirémbajtjen e duhur
dhe riparimin e hapésirave té punés,
béhet sipas rregullave t& shtetit
pranues dhe t&€ Republikés sé&
Kosovés.

10.5N¢ rastet kur objekti i Misionit
diplomatik apo konsullor,
shfrytézohet pér zyré dhe banim,
ndarja e shpenzimeve béhet né
shpenzime t& Misionit diplomatik apo
konsullor dhe shpenzime té banimit.

Neni 11
Shpenzimet pér automjetet zyrtare

11.1Mirémbajtjia ~ dhe  riparimi i
automjeteve zyrtare jané shpenzime

operacionale. Kéto shpenzime
paguhen nga llogarité bankare t&
Misioneve diplomatike dhe
konsullore.

11.2Ministria ~ mbulon  pagesén e

karburantit t& automjeteve zyrtare pér

kompanijom koja je izabrana u skladu sa
pravilima nabavke.

10.2. Ovlas¢uje se Sef diplomatske misije
ili Sef konzularne misije da predlozi
razuman mesefni iznos za odrZavanje
popravku prostorija u skladu sa potrebama
1 prirodom obavljanja poslova u misiji i u
skladu sa na¢elom ekonomi¢nosti.

10.3 Ministarstvo pokriva plaéanja za
obezbedenje objekta misije kad to zahteva
drava prijema ili ako to proceni
neophodnim  3ef  diplomatske  ili
konzularne misije.

10.4 Pravilno odrzavanje i popravka
radnih prostorija vr§i se u skladu sa
propisima drzave prijema i propisima
Republike Kosovo .

10.5 U slu¢ajevima kad se objekat koristi
za stanovanje i za sluZbene prostorije
diplomatske ili konzularne misije, podela
troSkova vr3i se na troskove za stambeni
deo i troskove za deo diplomatske ili
konzularne misije.

Clan 11.
Troskovi za sluzbena vozila

11.1 Odrzavanje i popravka sluZbenih

specifications of the work within the
mission, and in accordance with the
principle of economicity.

10.3 The Ministry shall cover the payment
for the insurance of Mission premises, in
case this is required by the host country and
deemed necessary by the Head of the
Diplomatic and Consular Mission.

10.4 The service for proper maintenance and
reparation of office space shall be made in
accordance with the rules of the host country
and of the Republic of Kosovo.

10.5 In cases when the premises of the
Diplomatic or Consular Mission are used for
office and housing, the expenditures shall be
divided into housing expenditures and
Diplomatic or Consular Mission
expenditures.

Article 11
Expenditures for official vehicles

11.1 Maintenance and reparation of official
vehicles are operational expenditures. These
expenditures shall be paid from the bank
accounts of the Diplomatic and Consular
Missions.

11.2 The Ministry shall cover the payment
of fuel for official vehicles for official use in
the Mission, as set forth in the respective

16




pérdorim zyrtar né Mision, si¢ &shté
pércaktuar me aktet pérkatése
nénligjore t€ MPJ-sé. Misionet
diplomatike dhe konsullore jané té
obliguara t€ dorézojné formularét e
kilometrazhit n€ Divizionin pér IT
dhe Logjistiké, Njésia pér Transport,
MPJ.

11.3Ményra ¢ pérdorimit dhe e
mirémbajtes s& automjeteve zyrtare
dhe raportimi, rregullohet me akt té
vecanté t&€ Ministrisé.

Neni 12
Pérfaqésimi diplomatik
12.1Shefi 1 Misionit diplomatik apo
konsullor, &shté pérgjegjés pér
respektimin ~ shumés sé fondit té
pérfaqésimit, t&€ pércaktuar nga

Ministria, duke véné né dispozicion
arsyetimin dhe objektivat ne fushén e
pérfagésimit nga Misioni.
12.2Ministria mund té jap fonde shtesé
pér pérfagésim né mbéshtetje t&
vizitave zyrtare, pér publikime t&
ndryshme si edhe veprimtari pér
promovimin e  Republikés  sé

Kosovés, né fushén diplomatike,
ekonomike dhe kulturore, pasi
propozohen nga Shefi i Misionit
diplomatik apo  konsullor dhe

miratimit nga Ministria.

vozila spadaju u operativne troskove. Ti
troskovi isplacuju se sa bankarskog ra¢una
diplomatske ili konzularne misije.

11.2 Ministarstvo pokriva placanje za
gorivo za sluzbena vozila za sluZbene
svthe kao sto je odredeno sa
podzakonskim aktima MVP. Diplomatske
1 konzularne misije su duzne da predaju
formulare kilometraze kod Divizije za IT i
Logistiku, Transportno Odelenje, MVP.

11.3  Nac¢in koriS¢enja, odrzavanje
sluzbenih vozila i redovno podnoSenje
izveStaja uredeni su posebni aktom
Ministarstva.

Clan 12.
Diplomatska prezentacija

12.1 Sef diplomatske i konzularne misije
zaduzeni su da postuju iznos fonda ta
prezentaciju koji ¢e da bude na
raspolaganju za koriS¢enje odredene od
Ministarstva vezan sa razlogom i
ciljevima u oblasti zastupanja misije.

12.2 Ministarstvo moZe da ovlasti dodatni
fond za prezentaciju za podriku
zvani¢nim posetama i kao moguénost za
objavljivanje raznih publikacija i za
aktivnosti kojima se promovise Republika
Kosovo na diplomatskom, ekonomskom i

sub-legal acts of the MFA. The Diplomatic
and Consular Missions are obliged to submit
the mileage forms to the Division of IT and
Logistics, Transport Unit, MFA.

11.3 The form of use and maintenance of
official vehicles and reporting, is regulated
through a special act of the Ministry.

Article 12
Diplomatic representation

12.1 The Head of the Diplomatic or
Consular Mission, is responsible for
respecting the amount of representation
determined by the Ministry, making
available the justification and objectives in
the area of mission representation.

12.2 The Ministry may provide additional
representation fund in support of official
visits, for various publications and activities
aiming at promoting the Republic of Kosovo
in the diplomatic, economic and cultural
field, after being proposed by the Head of
the Diplomatic or Consular Mission and
approved by the Ministry.

12.3 In cases when official visits or other
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12.3Né rastet kur vizita zyrtare apo
veprimtarité e tjera organizohen nga
institucionet e  Republikés  s&
Kosovés, né shtetet ku Misionet
diplomatike dhe konsullore jané t&
akredituara institucionet pérkatése i
mbulojné kéto shpenzime. Poashtu,
kur pérfagésuesit e institucioneve t&
Republikés s&¢ Kosovés udhétojné pér
vizita  zyrtare me @ ftes¢ &
institucioneve t& shteteve ku Misionet
diplomatike dhe konsullore jané t&
akredituara, jané institucionet
pérkatése  g&¢  mbulojné  kéto
shpenzime. Misioni mund té shtrojé
dreké apo darké zyrtare pér nder té
vizités t€ njé delegacioni té larté
shtetéror nga Republika e Kosovés.

Neni 13
Shpenzimet pér anétarésime

Ministria,  mbulon  shpenzimet e
anétarésimit t€¢ Misioneve diplomatike a
konsullore t& Republikés sé Kosovés, né
shogatat diplomatike a konsullore, si edhe
anétarésimet e tjera pér pérfaqésim té
interesave té Republikés s&é Kosovés,
vetem pas marrjes sé miratimit nga
Ministria, e cila fillimisht, duhet t&
sigurohet me shkrim nga Departamenti i
Buxhetit dhe Financave, pér mjetet né
dispozicion pér njé anétarésim té tille.

kulturnom planu, koji predlozi Sef
diplomatske misije i usvoji Ministarstvo.

12.3 Kad sluZbene posete ili druge
organizovane dogadaje organizuju
institucije Republike Kosovo u drzavi u
kojoj je akreditovana diplomatska ili
konzularna misija, odnosno kad institucije
Republike Kosovo putuju u zvaniéne
posete na poziv institucija drzave u kojoj
Je akreditovana diplomatska ili konzularna
misija, u tim slu¢ajevima odnosne
institucije pokrivaju te troskove. Misija
moze da organizuje zvani¢an rudak ili
veCeru u Cast posete neke visoke drzavne
delegacije Republike Kosovo.

Clan 13.
Troskovi ¢lanstva

Ministarstvo pokriva trodkove ¢&lanstva
diplomatskih i  konzularnih  misija
Republike Kosovo u diplomatskim i
konzularnim drustvima i druga relevantna
Clanstva misija u smislu zastupanja
interesa Republike Kosovo, ali nakon
dobijanja saglasnosti od Ministarstva, koje
na pocetku Odeljenje za budZet i finansije
mora da safini u pisanoj formi za
raspoloZziva sredstva za takvo ¢lanstvo.

activities are organized by the institutions of
the Republic of Kosovo, in countries where
Diplomatic and Consular Missions are
accredited, the relevant institutions shall
cover such expenditures. Also, when
representatives of the institutions of the
Republic of Kosovo travel for official visits
at the invitation of the institutions of the
coountris where Diplomatic and Consular
Missions are accredited, the respective
institutions shall cover these expenditures.
The Mission may organize an official lunch
or dinner in honor of the visit of a senior
state delegation from the Republic of
Kosovo.

Article 13
Membership expenditures

The Ministry shall cover the membership
expenditures of Diplomatic or Consular
Missions of the Republic of Kosovo, to the
Diplomatic or Consular associations, as well
as other memberships with regards to
representation of interests of the Republic of
Kosovo, following the approval by the
Ministry, which initially is provided in
writing by the Department of Budget and
Finance, for the funds avaailable for such
memberships.
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Neni 14
Paraté e imta

14.1Ministria mbulon shpenzimet me para
t€ imta pér misionet diplomatike dhe
konsullore.

14.2Ministria autorizon Misionet
diplomatike a konsullore t& mbajné
para t€ imta deri né vlerén prej 1,000
(njémij€) Euro, pér pérdorimin e té
cilave mbahet Raport mujor i vecantg.

14.3Ministria, mund té autorizojé rritjen
apo uljen e shumés sé parave té imta,
né rastet kur e shikon t& arsyeshme.

Neni 15
Dhuratat dhe Regjistri i dhuratave

15.1Dhénia dhe pranimi i dhuratave
zyrtare béhet sipas kushteve t&
pércaktuara né nenet 11 dhe 12, té
Ligjit Nr. 04/L-050.

15.2Regjistrimi 1 t& gjitha dhuratave,
behet né Regjistrin e dhuratave, t&
cilin, duhet ta keté ¢do Mision
diplomatik a konsullor.

15.3Shefi i Misionit diplomatik a
konsullor, cakton njé punonjés té
Misionit, pér t& mbajtur plotésuar
Regjistrin e  dhuratave, sipas
rregullave t& pércaktuara né ligjin e
sipércituar.

Clan 14.
Priruc¢na blagajna

14.1 Ministarstvo  pokriva trokove
novcem iz priru¢ne blagajne diplomatske i
konzularne misije.

14.2 Ministarstvo ovla3¢uje misije da drze
gotov.  novac u diplomatskoj ili
konzularnoj misiji do iznosa od 1000 evra,
o Cijem se kori¥¢enju sastavlja poseban
mesecni izvestaj.

14.3 Ministarstvo moZe da ovlasti
povecanje ili smanjenje iznosa novca u
priru¢noj blagajni prema potrebi.

Clan 15.
Pokloni i registar poklona

15.1 Davanje i primanje poklona vrsi se u
skladu koji su odredeni u clanu 11 i 12,
Zakona br.04/1.050.

15.2. registracija svih poklona upisuje se u
registar poklona koji treba da poseduje
svaka dipomatsko/konzularna misija.

15.3. sef diplomatsko/konzularne misje,
odreduje zvancnika Misije, za odrzavanje
Registara poklona , po propisima
odredenog zakona.

15.4 Formalni pokloni, bez obzira na

Article 14
Petty cash

14.1 The Ministry shall cover petty cash
expenditures for Diplomatic and Consular
Missions.

14.2 The Ministry authorizes Diplomatic or
Consular Missions to keep petty cash up to
the amount of 1,000 (one-thousand) Euros,
for the use of which, a special monthly
report is maintained.

143 The Ministry may authorize the
increase or decrease of the petty cash
amount, in cases when deemed reasonable.

Article 15
Gifts and gift registry

15.1 Award and receipt of official gifs shall
be made in accordance to the conditions set
out in Articles 11 and 12 of the Law No.
04/L-050.

15.2 The registration of all gifts shall be
made in the Gift Registry, the Registry that
should have every Diplomatic and Consular
Mission.

153 The Head of the Diplomatic and
Consular Mission shall appoint an employee
of the Mission to maintain the Gift Registry
according to the rules set out in the
aforementioned law.
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15.4Dhuratat formale, pavarésisht nga
vlera e tyre, jané pasuri e Ministrisé
s€ Punéve t€ Jashtme t& Republikés s&
Kosovés.

Neni 16
Miratimi i shpenzimeve

Shpenzime t& tjera, mbulimi i t& cilave
nuk é&shté rregulluar me kété udhézim
administrativ, duhet t¢  miratohen
paraprakisht nga Sekretari i Pérgjithshém i
Ministrisé,

Neni 17
Raporti Mujor i shpenzimeve

Té gjitha shpenzimet pér mbulimin e
shérbimeve té pércaktuara né kété
udhézim, pasqyrohen né Raportin Mujor
financiar t¢ Misionit diplomatik a
konsullor, i cili i raportohet deri mé datén
15 (pesémbédhjeté) t&¢ muajit vijues
Departamentit t& buxhetit dhe financave
né Ministri. Misionet diplomatike dhe
konsullore jané t& obliguara ta respektojné
Rregulloren Financiare 01/2013, gjaté
pérgatitjes s€ raportit néntémujor dhe
vjetorg.

imovina
Inostranih

njihovu  vrednost,  jesu
Ministarstva  Inostarstva
Poslova Republike Kosova.

Clan 16
Odobrenje trofkova

Ostali troskovi ¢ije pokri¢e nije regulisano
ovim uputstvom koji moraju da se odobre

od  strane  Generalnog  Sekretara
Ministarstva.
Clan 17.
Mesecni izvestaj troskova
Svi troskovi koji pokrivaju usluge

navedene u ovom upustvu, ogledaju se u
finansijski mesecni isvestaj
diplomatsko/konzularne Misije do datuma
15 iduceg meseca, koji izvestava
Departamentu za budet i finansije u
Ministarstvu. Diplomatske i konzularne
misije duzne su da postuju Financijsku
Uredbu  01/2013, kada pripremaju
sestomesecni 1 godisnji izvestaj.

Clan 18
Administrativne mere

od ne
administrativnog

Protiv  proverenih  krsenja
sprovodenja  ovog

15.4 Formal gifts, regardless of their value,
are assets of the Ministry of Foreign Affairs
of the Republic of Kosovo.

Article 16
Approvl of expenditures

Other expenditures, the coverage of which is
not regulated by this Administrative
Instruction, must be approved in advance by
the Secretary General of the Ministry.

Article 17
Monthly expenditure report

All expenditures of service coverage set out
in this Instruction, are reflected in the
monthly financial report of the Diplomatic
or Consular Mission, which is reported until
the 15th of the following month to the
Department of Budget and Finance at the
Ministry. Diplomatic and Consular Missions
are obliged to respect the Financial
Regulation 01/2013, while preparing the
nine-month and annual report.
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Neni 18
Masa administrative

Ndaj shkeljeve t& vértetuara nga
moszbatimi i kétij udhézimi administrativ
né Misionet diplomatike a konsullore,
zbatohen  masat  administrative  t&
pércaktuara né legjislacionin q& rregullon
marrédhéniet né fushén e administratés
gendrore, t& shérbimit civil, até pér
shérbimin e jashtém, t& financave publike,
si dhe aktet e tjera ligjore né Republikén e
Kosovés.

Neni 19
Shtojcat

Shtojeca I, “Pér vlerat e girave” dhe
Shtojca II “Pér shpenzimet telefonike né
zyret e misioneve diplomatike a
konsullore”, jan¢ pjesé pérbérése e kétij
Udhézimi, ato ndryshohen me vendim t&
Ministrit.

Neni 20
Shfuqizimi i akteve nénligjore

Ky Udhézim Administrativ shfugizon UA
04/2009 dhe UA 05/2009, si dhe vendimin
e Ministrit Nr. 104/09, “Pér telefoning
mobile né Misionet diplomatike dhe
konsullore”.

L

upustva  u  Diplomatsko/konzularnim
misijama  sprovode se administrativne
mere  odredene  zakonodvstvom  koji
regulise odnese u oblasti centralne

administracije , civilne sluzbe, strane
sluzbe , javne finansije, kao i ostali
zakonski akti Republike Kosova.

Clan 19.

Prilog
Prilog I, Za vrednosti iznajmljivanja i
Prilog I Za telefonske troskove
kancelarija diplomatsko/konzularnih
misija, su sastavni deo ovog upustva ,
moze se promeniti odlukom Ministra.

Clan 20.
Ukidanje podzakonskih akta

Ovo Administrativno Upustvo ukida AU
04/2009 i AU 05/2009, kao i odluku
Ministra Br. 104//09, za Mobilne telefone
u Diplomatsko/K onzularnim misijama .

Clan 21.
Stupanje na snagu

Ovo administrativno uputstvo stupa na
snagu na dan kad ga potpise Ministar
Inostranih Poslova.

Article 18
Administrative measure

Against certified violations by the non-

implementation of this Administration
Instruction at Diplomatic or Consular
Missions, will be implemented the

administrative measures laid down in the
legislation regulating the relations in the
field of central administration, of civil
service, of foreign service, of public
finances, as well as other legal acts in the
Republic of Kosovo.

Article 19
Annexes

Annex I, “On rent rates” and Annex II “On
telephone expenditures at the offices of the
Diplomatic or Consular Missions”, are
integral part of this Instruction, and may be
amended by the decision of the Minister.

Article 20
Repeal of sub-legal acts

This Administrative Instruction repeals Al
04/2009 and AI 05/2009, and the decision of
the Minister No. 104/09, “On mobile
telephony at Diplomatic and Consular
Missions.
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Neni 21
Hyrja né fugqi

Ky Udhézim Administrativ hyn né fugi né
ditén e nénshkrimit, nga Ministri i Punéve
té€ Jashtme. ;

Behgjet Pacolli

Ministar Inostranih Poslova

Datum: 0?2 .01 . 2018

Article 21
Entry into force

This Administrative Instruction enters into
force on the day of signature by the Minister
of Foreign Affairs.

.__.

Minister of m,owmm i Affal

Date: 02 o1 Fww_@.ﬁm :
| . N
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Shtojca 2

Nr. Kontinenti Shpenzimet e lejuara pér muaj (deri né)
1. Evropé Juglindore € 120.00
2. Evropé (pjesa tjetér) € 150.00
3. Ameriké Veriore € 150.00
4, Ameriké Jugore (dhe e Mesme} € 150.00
5. Azi € 170.00
6. Afriké € 170.00
7. Australi €180.00
Shtojca 3
Vlerat e lejuara pér gira pér objektet e banimit
Grupi 1 Grupi 2 Grupi 3
Ambasadori € 2,400.00 € 2,000.00 € 1,500.00
Ministri, €1,800.00 € 1,500.00 €1,200.00
Ministri —
Késhilktar, Konsulli
i Pérgjithshém
Atasheu Ushtarak (i
MFSK-s8)
Késhilltari, € 1,500.00 € 1,200.00 € 1,000.00
Konsulli, T# tjerét




Shtojea 1

Grupi 1

Grupi 2

Grupi 3

Bern {Zvicér)
Gjenevé (Zvicér)
Cytih {Zvicér)

Ankara (Turgi)

Tirané (Shqipéri)

Londér (Britani e Madhe) Berlin (Gjermani) Shkup (Magedoni)
Frankfart (Gjermani)
Munih (Gjermani}
Shtutgard (Gjermani)
Stokholm (Suedi) Bruksel (Belgjiké) Podgoricé (Mal i Zi)
Tokio (Japoni) Budapest (IHungari) Sofje (Builgari}
Uashington, D.C. (SHBA) Hagé (Holandg)
Nju-Jork (SHBA)
Des Moines/Ajova (SHBA)
Paris {Francg) Pragé (Republika Ceke)

Otava (Kanada) Romé (Ttali)

Bari (Itali)
Bankok (Tajlandé) Lubjané (Sloveni)
Milano (Ttali) Zagreb (Kroaci)

Stamboll (Turqi)

Beograd (Serbi)

Dakar (Senegal)

Riad (Arabi Saudite)

Kopenhagé ( Danimarkeé)

Vijené (Austri)

Panama City (Panama)

Kanbera (Australi}

Malme (Buedi)

Strasburg (Francé)




